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1. INTRODUCCION Q\

El Plan institucional de Archive PINAR, es un instrumento archivistico que facilita la
planeaciénde la funcion de archivo de la LOTERIA DEL TOLIMA E.I.C.E., en desarrollo
del Sistema de Gestion Documental, que hace parte del MIPG — dentro de la dimensidn
de Informacion y Comunicacion, su contenido es el producto de la evaluacién de los
aspectos criticos que se identificaron en materia archivistica y detectados en mesas de
trabajo, seguimiento y herramientas administrativas localizadas al interior de la Loteria
del Tolima, este instrumento le permite a la gerencia alcanzar las metas de la Gestion
Documental, cuyas actividades estan siendo realizadas por etapas de corto, mediano y
largo plazo, acorde a la naturaleza de empresa Industrial y Comercial del Estado, cuyo
objeto principal es la transferencia de recursos para |a salud.

El Plan Institucional de Archivo PINAR — tiene como fin adoptar, articular y difundir las
politicas, estrategias, metodologias, programas y disposiciones que en materia
archivistica de gestién documental y establezca el Archivo General de la Nacion y en el
caso particular de la Loteria, es un mecanismo de apoyo transversal al proceso de
direccionamiento estratégico y misional, ya que facilita su operatividad.

2. CONTEXTO ESTRATEGICO

El contexto esfratégico que da soporte y en el que se basa el PINAR dela
LOTERIA DEL TOLIMA, se base en:

2.1 Misién

La LOTERIA DEL TOLIMA E.I.C.E., es una empresa generadora de recursos para el
sector salud, a través de la explotacién del juego tradicional de loteria a nivel nacional
y el control del monopolio de juegos de suerte y azar en el departamento del Tolima;
enfocada en nuestros clientes y en procesos de mejora continua.

2.2Vision

La LOTERIA DEL TOLIMA E.L.C.E., para el afio 2030 serad una empresa lider en
innovacion, a través de la implementacién de tecnologias avanzadas y procesos de
mejora continua, consolidandose como un referente en la industria, con talento humano
capacitado y comprometido, generando recursos para el sector salud, asegurando un
impacto positivo y sostenible a largo plazo.
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2.3 Valores

s Honestidad

¢ Respeto

» Compromiso
¢ Diligencia

¢ Justicia

» Responsabilidad
2.4 Politica de Calidad

La LOTERIA DEL TOLIMA E.I.C.E., se compromete a satisfacer las necesidades de
sus clientes, garantizando una operacién eficiente en los juegos de suerte y azar, a
través de un equipo capacitado, asegurando una gestion adecuada de la informacion
y los recursos financieros, utilizando tecnologia apropiada para mejorar
continuamente ef Sistema Integrado de Gestién de Calidad, adoptando practicas
responsables para contribuir con la sostenibilidad ambiental, cumpliendo con Ia
normativa vigente.

2.5 Objetivos de Calidad

1. Satisfacer las necesidades y requisitos de los clientes

2. Generar transferencias de recursos a la salud.

3. Aumentar la efectividad de los procesos a través de la innovacién y participacion
del talento humano competente.

4. Fomentar practicas sostenibles que contribuyan a la preservacién del medio
ambiente.

3. DESARROLLO PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS- PINAR

La metodologia que se tomdé como base para la elaboracién del Plan
Institucional de Archivo (PINAR) de la Loteria del Tolima 2025- 2027 fue la
guia Plan Institucional de Archivos Funcidn Publica, el manual expedido por el
Archivo General de la Nacién y la normativa exigida por los entes de control
dentro de la metodologia daremos a conocer los siguientes aspectos:
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 Aspectos Criticos Riesgos %
+ Dificultad para la
Tablas Valoraciéon documental recuperacion de

para para clasificacion de Ia
" informacién del Fondo acumulado

informacion, la atencién
de consulta y duplicidad
de informacion

' Infraestructura, administracion del
Archivo Genera!l y conservacion de
la informacion

.« Revision e
implementacion de
nuevas herramientas

para el cuidado de la
documentacién, por los
factores ambientales y
biologicos

' Falta de la cultura archivistica y el
desinterés por parte de servidores
publicos y contratistas por no
considerar importante el tema de
archivo

e Incumplimiento de I[a
Ley General de Archivo

y Normas

reglamentarias del

archivo General de la

Nacion, por

desconocimiento de la
' normatividad.
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EJES ARTICULADORES

Administracion de Incluye temas como Infrasstructura, personal, presupuesto,
archivos. normatividad, politicas, proceses v procedimientos

Acceso a la informacion. Incluye transparencia, servicio al ciudadano, participacion y
2C0as0

Preservacion de la incluye conservacidn y almacenamiento.
informacion.

Aspectos tecnologicos y Incluye infraestruciura tecnologica e seguridad informatica
de segundad de la
nformacion.

Fortalecmiento y Relacién con otros modelos de geshién,
segurnidad.

3.1 Priorizacion de Puntos Criticos

Los aspectos criticos de la Loteria del Tolima, fueron evaluados con su
impacto en cada eje articulador y los criterios de evaluacion para cada
uno se obtienen los siguientes resultados
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EJES ARTICULADORES

Administra | Acceso P_r?sewa Aspec?o§ Fortaleci b
cién dela la | cionde la | tecnolégi [miento L

archivo | informa |INformaci | cos y de |articulaci
= cién én segurida |6n

d
Tablas 24
1 \/aloracion g 2 R o 2
documental
para para
clasificacion
de la
informacion
del Fondo
acumulado

Infraestructur

a, 5 5 3 6 4
administracion

del Archivo
General y
conservacion
de la
informacion

Falta de Ia
cultura
archivistica y
el desintereés
3 por parte de
servidores
publicos y
contratistas
por ne
considerar
importante el
tema de
archivo

ITEM ASPECTOS
CRITICOS

18 17 13 16 13
TOTAL EJES
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3.2 Formulacién vision estratégica de la gestion documental.

Loteria del Tolima formula la visién estratégica documental con base en los aspectos
criticos y ejes articuladores de mayor impacto de ia siguiente forma:

Aspecto critico Total Ejes Articulares | Total
Tablas Valoracion | 24 | Administracién de archivos | 18
documental para para
clasificacion de |la |
informacion del Fondo
acumulado |
Infraestructura, 23 | Acceso a la informacién ' 17
administracion del
Archivo General ¥
conservacién de la |
informacién ,

Falta de la cultura 29 | Preservacion de la | 13
archivistica y el Informacion
desinterés por parte de
servidores publicos vy
contratistas por no
considerar importante el
tema de archivo _
Aspectos tecnolégicos y de 16
seguridad
| Fortalecimiento y articulacién | 13

3.3 Formulacion de objetivos

Para la formulacion de los objetivos se tomaren como base los aspectos criticos
y ejes articuladores incluidos en la Vision Estratégica.
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FORMULACICN DE OBJETIVOS
ASPECTOS CRITICOS / EJES PLANES Y

N ARTICULADORES OBJETIVES PROYECTO

1 Tablas Valoracion Tablas de Valoracién | Clasificacion
documental para para Documental - Continuar |Fondo acumutado y|
clasificacion de  la con la implementacién de I:;E;elirz]::jo 4
informacion del Fondo las nuevas herramientas | 4.\ oo de gestion
acumulado tecnoldgicas adquiridas |yocumental.

e . para el buen manejo de la
tecnolégicas -digitalizacion 4
: gestion documental
de archivos

2 Infraestructura, administracién |Mantener el archivo central, |Matriz de
del organizado, en su parte |Infraestructura -
Archivo General y conservacién |locativa,  teniendo  en |servicios
de la informacion cuenta que, en el 2024 se |asociados y

mejord su infraestructura, y |parque automotor
se doté con nueva |y proceso
estanteria el archivo, asi |pPlan de
mismo en el 2026, se |Adquisiciones
continuara con la

organizacién del mismo.

3 Falta de la cultura archivistica y |Sensibilizar, con |plan de
el desinterés por parte de |capacitaciones a todo el |capacitacion.
servidores publicos y contratistas |personal sobre la |Solicitar al SENA,
por no considerar importante el |importancia de los archivos capapttacnfm

. ., relacionada
tema de archivo (gestion documental)
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3.4 Construccion del mapa de ruta

MAPA DE RUTA 2025-2027
o Con:toPIazo Mediano Plazo- I;g;io Plazo é:
o Afio(t a2) adelante)
FECHAS | 2025 2027 2027 |

Actualizacién de las tablas de retencion documental TRD
y elaboracién de las tablas de Valoracion documental TVD.

Mantener actualizado el software de gestion documental,
implementarlo en todas las unidades. (Digitalizacion d
Archivos)

Incentivar la cultura archivistica y el interés por parte d
servidores publicos y contratistas por no considera

importante el tema de archivo (capacitaciones a través del
SENA.

Digitalizacién del archivo 2024-2025

Elaboraciéon de un plan para dar de baja archivo superio
a 15 afos (fondo Acumulado)

3.58eguimiento y control de los proyectos

El seguimiento y monitoreo a la ejecucion de los proyectos planificados en cada vigencia se realizaran

a traveés del Sistemas Integrado de Gestion de la calidad SIGC de la entidad, segtn la periodicidad
establecida en el indicador.
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INDICADORES DE
CONTROL INTERNOS
Accion Medicién Meta Control

Seguimi | Namero de acciones implementadas / 100% _

ento Total de acciones a implementar Controlinterno
RECURSOS

TIPO CARACTERISTICAS OBSERVACIONES
HUMANO %gggggg?espol}itgiig%ss Y | De conformidad al Acuerdo de Junta Directica No. 019

MATERIALES

Elementos de archivo

de 2011, la custodia del Archivo inactivo de la Loteria del
Tolima, [a ejerce la Auxiliar Administrativo de Gerencia y
el archivo de gestion de la entidad, organizacion,
inventario y demas, es responsabilidad de cada unidad
administrativa.

Estantes metalicos, carpetas en propalcote, cajas para
archivos, ganchos plasticos, elementos de proteccion
personal (bata, guantes tapabocas gafas y gorro),
desinfectante de manos, aspiradora yextractor de aire.

SOCIALIZACION Y PUBLICACION DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVO - PINAR

El presente Plan sera socializado a los funcionarios de la entidad, por el secretario del Comité
Institucional y se publicara en la pagina web: www.loteriadeltolima.com.

4. CONCLUSION

Finalmente, el PINAR sera el resultado de un proceso dinamico ai interior de la entidad, el
cual estara basado en la cooperacién, articulacién y coordinaciéon permanente entre la aita
direccién y los responsables de las diferentes areas, Unidades Administrativas y los
productores de la informacion, con el fin de orientar los planes, programas y proyectos a corto,
mediano y largo plazo, que permitan desarrollar la funcion archivistica en un periodo de tiempo

determinado.

En este orden de ideas con la adopcion de herramientas archivisticas se busca optimizar el
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proceso de Gestion Documental de la Loteria del Tolima, planear, hacer seguimiento y
articular con los planes estratégicos de acuerdo con los objetivos trazados

LILIANA CRISTANCHO SANTOS
Garen

Elabord: Eucaris Caficn Varcn Auxiliar Administrative de Gerencia

Revisd: Yineth Pacla Vilanueva = Profesional Esp. Unidad Administrativa
,ALF,. -
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