ACTA DE REUNION No 06 |
LTTQUM A || COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPERO |

DE LA LOTERIA DEL TOLIMA
VERSION: 01 || RESPONSABLE: 1 FECHA DE INICIO/ [PAGINA: ][ cODIGO: DI-R-002 ||
| GERENTE GENERAL ACTUALIZACION: {l1DE4 |
| 9-05-2023
Fecha: 2 de agosto 2023
L.ugar: Auditorio de la Loteria dei Tolima
Hora de inicio: 2:00 P.m.

Objetivo de la reunién: Revisidén y aprobacién de TRD, TVD, Politica y Programa de
Gestion Documental por parte del Comité institucional de gestion y desempefio, SICG.

Nombre de los asistentes:

¢ Nidia Victoria Castillo Gonzalez — Gerente
e Blanca Ena Barragan Toro — secretaria general y Juridica
e Jairo Alexander Gutiérrez Riveros - Prof. Especializado Unidad Financiera y

~ Contable
¢ Paula Andrea Valderrama Suarique — Prof. Universitaria Unidad Operativa y
Comercial
Invitados

e Fredy Mauricio Bastidas Ortiz, Jefe de Control Interno.

e QOscar Salguero Barco - Técnico en Sistemas

s Eucaris Cafidn - Aux Administrativo de Gerencia

s Jesls Montealegre — Aux Administrativo de Némina y Almacén

e Yenifer Tatiana Riveros — Aux Administrativo de Tesoreria

e Anyela Herndndez — Aux Administrativo de Contabilidad y Presupuesto
¢ Cindy Nathalia Reatiga - Contratista

¢ Maria Jose Valderrama Contratista

Orden del dia:

Verificacion de asistencia.

1. Revisién y aprobacion de tablas de retencion documental.

2. Revisién y aprobacion de las tablas de valoracién documental.

3. Revisién y aprobacion de la politica y programa de Gestion Documental.

Desarrailo de la reunion:

Siendc las 2.05 P.M, se da inicio a la quinta reunién de Comité institucional de gestién y
desemperio, SICG para la vigencia 2023.
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La presidenta del Comité doctora Nidia Victoria Castillo Gonzalez, brinda un saludo a los
asistentes e invita al comité a tener a participar de manera activa en cada uno de los comités
y cumplir las obligaciones derivadas del SIGC, como una oportunidad que nos permite
fortalecer Ia entidad.

t. Direccionamiento Estratégico

La contratista encargada de la gestion documental y archivo de la empresa socializa las
tablas de retencion documental, tablas de valoracion documentai, politica y programa
de Gestion Documental. En donde re revisa cada una de las unidades de la empresa
con el fin de verificar que todos los documentos gue se manejan y archivan en la Loteria
del Tolima se encuentren en las TRD y TVD con el fin de organizar los archivos de
gestion y el fondo acumulado de la entidad.

2. Controf interno

El jefe de control interno da a conocer el plan de auditoria de segundo semestre de 1a
entidad, en donde se van a evaluar todos los numerales de la norma aplicables a todas
las areas de la Loteria del Tolima.

Compromisos
1. Por parte del area administrativa se deben organizar, escanear y foliar los contratos

del 2022.

2, Por parte de la contratista Cindy Nathalia Reatiga revisar y validar el archivo que
esta para eliminacion.

3. Revisar y enviar a reciclaje por parte del area de premios y devoluciones la billeteria
de premios caducada, ya que no cuenta con valor documental.

4. Por parte de la Aux administrativa de tesoreria Yenifer Tatiana Riveros, realizar la
eliminacioén de material metalico y foliar el archivo 2021 de transferencia y el 2022
archivo de gestion.

Siendo las 4:30 pm del dia 2 de agosto de 2023, se da por finalizado e} comité de calidad
institucional de gestion y desempefio.

Anexos
- TVD.
- TRD.
- Politics de gestién documental.
- Programa de Gestion Documental.
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MIEMBROS COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPENO DE LA LOTERIA

B NA BRRRAGAN TORO JAIRO ALEXANDER|GUTIERREZ RIVEROS
Secretaria Tecnica

PAULA ANDREA VALDERRAMA SUARIQUE
Prof. Especializado Unidad Operativa y Comercial

COMITE INSTITUCIONAL DE COORDINACION DE CONTROL INTERNO

FREDY MAURICIQYBASTIDAS ORTIZ
ecretario Técnico y Jefe de Control Interno
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Control de cambios

Reviso / . .
Rev. Fecha Elaboreo eviso Observaciones y/o Ajustes
Aprobo
1.  Se modifica el cuadro de control de
cambios con la Rev. y fecha de
. Comité de elaboracion. '

! 9-05-2023 Gerencia General calidad 2. Se modifica la codificacién de los
documentos de acuerdo con el
procedimiento control de la
informacién documentada.

, Comité de :
¢] 18-08-2020 G G ]
erencia \senera calidad 1. Se crea el documento .
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