Registro Activos de Informacion 2023

Lugar de Consulta o

" . ., Medio de . Informacién L.,
Identificador Tipo Nombre Descripcion L, Formato Idioma . Ubicacion
Conservacion Publicada ..
(Fisica)
Tiene como finalidad decidir sobre temas
relacionados con el direccionamiento Cra. 2 #11-59, Ibagué,
estratégico, presupuesto, sistemas de . Tolima - Edificio
Lo s . R . . N Documentos de Archivo - . . . N T
DI- 01 Informacién Fisica GERENCIA Acta de Comité de Gerencia informacion, procesos, mejora continua, fisicos Papel/Digital Espafiol No publicada beneficencia piso 2-
asuntos administrativos y de gestién en Archivo de Gestion y
general, bajo los pardmetros establecidos en Central.
las politicas y estrategias de la entidad.
AR . . Software para controlar la documentacion . - . :
DI- 02 Informacion Digital GERENCIA Software Ventanilla Unica R - Software Digital Espafiol No Aplica No Aplica
enviada y recibida.
. . Aplicativo web para el control de los procesos . " . o . :
NA Informacién Digital TODAS LAS UNIDADES Sistema de Informacion P X .p N . P Sistema de Informacién Digital Espafiol No Aplica No Aplica
administrativos de la entidad.
Herramienta que permite la creacion, edicion,
NA Informacién Digital TODAS LAS UNIDADES Office almacenamiento y transmision de No Aplica Digital Espafiol No Aplica No Aplica
informacion en las unidades de la entidad.
Software que se utiliza para evitar, buscar,
NA Informacién Digital TODAS LAS UNIDADES Antivirus detectar y eliminar virus en los diferentes Software Digital Espafiol No Aplica No Aplica
equipos informaticos en la entidad.
Servidore publicos quienes supervisan y
DI-03 Recurso Humano GERENCIA Colaboradores de planta resguardan la informacion correspondiente en No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica
cada una de las unidades de la entidad.
Conjunto de recurso humano quienes
. supervisan y resguardan a su vez la . . . . :
DI-04 Recurso Humano GERENCIA Colaboradores Contratistas K P . yress N No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica
informacion de la unidad a la cual
corresponden.
Es un documento en donde se retine la Cra. 2A#1 1-59, .IPa.\gue,
informacién mas relevante de los temas Documentos de Archivo - Tolima - Edificio
DI-05 Informacion Fisica GERENCIA Acta de Junta Directiva discutidos y las decisiones tomadas a lo largo fisicos Papel/Digital Espafiol No publicada beneficencia piso 2-
de la reunién integrada por los miembros del Archivo de Gestion y
méximo érgano de la entidad. Central.
R 1as a derechos de patici ) Cra. 2 #11-59, Ibagué,
espuestas a derechos de peticion, quejas, . .
recla’r)nos sugerencias uep or com qetejncia Documentos de Archivo Tolima - Edificio
DI-06 Informacién Fisica GERENCIA DERECHO DE PETICION ¥ SUg aque p P Papel/Digital Espafiol No publicada beneficencia piso 2-

sean a gerencia, adicionalmente respuestas a
organismos de control.

fisicos

Archivo de Gestion y
Central.

Publica




Respuesta a derechos de peticion, quejas,
reclamos y sugerencias que por competencia

Documentos de Archivo -

Cra. 2 #11-59, Ibagué,
Tolima - Edificio

DI-07 Informacion Fisica GERENCIA CIRCULARES INTERNAS sean del despacho de la ministra, fisicos Papel/Digital Espafiol No publicada beneficencia piso 2-
adicionalmente respuestas organismos de Archivo de Gestion y
control Central.
Ministro de tecnologias de la informacién y las Cra. 2 #11-59, Ibagué,
comunicaciones quien lidera las iniciativas . Tolima - Edificio
s - N . L. Documentos de Archivo - - . " . . .
DI-08 Informacion Fisica GERENCIA COMUNICACIONES OFICIALES publicas para impulsar la inversion en el fisicos Papel/Digital Espafiol No publicada beneficencia piso 2-
sector tic y para la transformacién digital del Archivo de Gestion y
estado Central.
) _ Cra. 2 #11-59, Ibagué,
Conjunto de recurso humano quienes . e
supervisan y resguardan a su vez la Documentos de Archivo - Tolima - Edificio
DI-09 Informacién Fisica GERENCIA Informe de Gestién . P ) M . »g L Papel/Digital Espariol No publicada beneficencia piso 2-
informacién emitida del despacho de la fisicos . .
. Archivo de Gestion y
ministra
Central.
Documento que definie los lineamientos y Cra. 2 #11-59, Ibagué,
actividades a desarrollar en la implementacién . Tolima - Edificio
s L. . N s Documentos de Archivo - - N " . . .
DI-10 Informacion Fisica GERENCIA Informe de Rendicién de Cuentas del plan de seguridad de la informacién, fisicos Papel/Digital Espafiol No publicada beneficencia piso 2-
seguridad digital y continuidad de la Archivo de Gestion y
operacion Central.
Documento que definie los lineamientos para Cra. 2 #11-59, Ibagué,
tratar de manera integral los riesgos de . Tolima - Edificio
L . X S K . Documentos de Archivo - . o . N o
DI-11 Informacion Fisica GERENCIA Plan Accion seguridad y privacidad de la informacion, fisicos Papel/Digital Espafiol No publicada beneficencia piso 2-
seguridad digital y continuidad de la Archivo de Gestion y
operacion de los servicios Central.
Docymen_t'acwn que cor»1t|ene el se.gwmlento y Cra. 2 #11-59, Ibagué,
ejecucion de las gestiones del sistema de . e
estion de seguridad de la informacién del | Documentos de Archivo - Tolima - Edificio
DI-12 Informacién Fisica GERENCIA Plan Estratégico g - g R L L Papel/Digital Espafiol No publicada beneficencia piso 2-
ministerio: activos, riesgos, continuidad de la fisicos N A
" s ) . Archivo de Gestion 'y
operacion de los servicios, gobierno en linea,
cultura incidentes de sepyridad de Ia Central.
Documentac{on reurente’ .aIAanallsils de impacto Cra. 2 #11-59, Ibagué,
al negocio - BIA, andlisis de riesgos de . e
Plan Anticorrupcién y Atencion al interrupcion - RIA, estrategias para la Documentos de Archivo - Tolima - Edificio
DI-13 Informacién Fisica GERENCIA ) L r | L Papel/Digital Espafiol No publicada beneficencia piso 2-
Ciudadano continuidad de las operaciones, informe plan fisicos . .
- . Archivo de Gestion y
de continuidad de las operaciones y plan de
recuneracién de desastres tecnalésicns - DRP Central.
B - Cra. 2 #11-59, Ibagué,
Documentacidn referente a las politicas, . e
lanes, procedimientos y manuales a tener en| Documentos de Archivo - Tolima - Edificio
DI-14 Informacién Fisica GERENCIA RESOLUCIONES INTERNAS planes, procedi v ma o o Papel/Digital Espafiol No publicada beneficencia piso 2-
cuenta para la implementacidn de las politicas fisicos I A
d Archivo de Gestion y
e SPI
Central.
Cra. 2 #11-59, Ibague,
Informacién relacionada a las respuestas de . Tolima - Edificio
PR Ll e s . Documentos de Archivo - . . . y I
GH-01 Informacion Fisica UNIDAD ADMINISTRATIVA Acta de Comité de Conciliacién las PQRSD solicitadas por las partes fisicos Papel/Digital Espafiol No publicada beneficencia piso 2-
interesadas Archivo de Gestion y
Central.
Cra. 2 #11-59, Ibagué,
Informacion concerniente a las auditorias . Tolima - Edificio
. s " L, L, Documentos de Archivo - - . " . . .
BS-01 Informacién Fisica UNIDAD ADMINISTRATIVA Acta de Comité de Compras (internas, externa, gestion, preauditorias) al fisicos Papel/Digital Espafiol No publicada beneficencia piso 2-
SGSPI Archivo de Gestion y
Central.
Cra. 2 #11-59, Ibagué,
) - ) Tolima - Edificio
Acta de Comité Institucional de Gestién ivo -
UA-01 Informacién Fisica UNIDAD ADMINISTRATIVA y Informacién Documentos de Archivo Papel/Digital Espafiol No publicada beneficencia piso 2-

Desempefio

fisicos

Archivo de Gestion y
Central.

Publica




UA-02

Informacién Fisica

UNIDAD ADMINISTRATIVA

CERTIFICADOS

Conjunto de personal humano que apoya en
la planeacidn, ejecucién y mejora en el marco
de operacidn por gestion del GIT

Documentos de Archivo -
fisicos

Papel/Digital

Espariol

No publicada

Cra. 2 #11-59, Ibagué,
Tolima - Edificio
beneficencia piso 2-
Archivo de Gestion y
Central.

UA-03

Informacion Fisica

UNIDAD ADMINISTRATIVA

COMUNICACIONES OFICIALES

Conjunto de personal humano que apoya en
la planeacion, ejecucién y mejora en el marco
de operacidn por gestion del GIT

Documentos de Archivo -
fisicos

Papel/Digital

Espafiol

No publicada

Cra. 2 #11-59, Ibagué,
Tolima - Edificio
beneficencia piso 2-
Archivo de Gestion y
Central.

BS-02

Informacién Fisica

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Contratos Directa Y Minima Etapa

Es Ta instancia orientadora del mig en donde
se tratan los temas referentes a las
politicas de gestion y desempefio
institucional, y demas componentes del
modelo, promoviendo sinergias entre las

denendenciac _iniciativas estrategiaswv

Documentos de Archivo -
fisicos

Papel/Digital

Espariol

No publicada

Cra. 2 #11-59, Ibagué,
Tolima - Edificio
beneficencia piso 2-
Archivo de Gestion y
Central.

BS-03

Informacion Fisica

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Contratos de Invitacion Abierta y Privada

Documentos que contienen las politicas y
lineamientos a seguir en la ejecucién y
aplicacién de cada uno de los procesos. estd
compuesto por:
procedimiento
manual de nracesas v nracedimientos

Documentos de Archivo -
fisicos

Papel/Digital

Espafiol

No publicada

Cra. 2 #11-59, Ibagué,
Tolima - Edificio
beneficencia piso 2-
Archivo de Gestion y
Central.

GH-02

Informacién Fisica

UNIDAD ADMINISTRATIVA

HISTORIAS LABORALES

Instrumento de tipo preventivo para el control
de la corrupcidn, conforme a lo establecido en
la ley 1474 de 2011 del Incluye el informe al
congreso, informe de gestion del plan de
accidn, avances trimestrales del plan de

Accidn_avancec trimestralec de log nlanec

Documentos de Archivo -
fisicos

Papel/Digital

Espariol

No publicada

Cra. 2 #11-59, Ibagué,
Tolima - Edificio
beneficencia piso 2-
Archivo de Gestion y
Central.

UA-04

Informacién Fisica

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Informe de Gestién

Incluye el informe al congreso, informe de
gestion del plan de accidn, avances
trimestrales del plan de accién, avances
trimestrales de los planes estratégicos
sectorial e institucional. compuestos por
comunicacion oficial y los informes de gestién.

Documentos de Archivo -
fisicos

Papel/Digital

Espariol

No publicada

Cra. 2 #11-59, |Ibagué,
Tolima - Edificio
beneficencia piso 2-
Archivo de Gestion y
Central.

GH-03

Informacion Fisica

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Informe General de Nomina

Respuesta a los pgrs que se asignan a la
oficina asesora de planeacion a traves de
IntegraTIC

Documentos de Archivo -
fisicos

Papel/Digital

Espafiol

No publicada

Cra. 2 #11-59, Ibagué,
Tolima - Edificio
beneficencia piso 2-
Archivo de Gestion y
Central.

UA-05

Informacién Fisica

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Informe a Organismo vigilancia y Control

Respuesta a los diferentes informes emitidos
por organismos de control. estd compuesto
por: comunicacidn oficial, informe

Documentos de Archivo -
fisicos

Papel/Digital

Espariol

No publicada

Cra. 2 #11-59, Ibagué,
Tolima - Edificio
beneficencia piso 2-
Archivo de Gestion y
Central.

GH-04

Informacién Fisica

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Inventario Bienes y Muebles

Incluye elinforme al congreso, informe de
gestion del plan de accidn, avances
trimestrales del plan de accién, avances
trimestrales de los planes estratégicos
sectorial e institucional. compuestos por
comunicacién oficial v los informes de sectidn

Documentos de Archivo -
fisicos

Papel/Digital

Espafiol

No publicada

Cra. 2 #11-59, Ibagué,
Tolima - Edificio
beneficencia piso 2-
Archivo de Gestion y
Central.

UA-06

Informacion Fisica

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Plan Accién

Plan de accidén anual es la programacién anual
de las iniciativas, proyectos, actividades, y
recursos que va a desarrollar en la vigencia

cada dependencia de la entidad y estd
articulado con el plan estratégico sectorial e
institucional.

Documentos de Archivo -
fisicos

Papel/Digital

Espafiol

No publicada

Cra. 2 #11-59, Ibagué,
Tolima - Edificio
beneficencia piso 2-
Archivo de Gestion y
Central.

GH-05

Informacién Fisica

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Plan de Bienestar y Capacitaciones

Conjunto de recurso humano que se encarga
de apoyar las funciones transversales propias
de la OAPES

Documentos de Archivo -
fisicos

Papel/Digital

Espafiol

No publicada

Cra. 2 #11-59, Ibagué,
Tolima - Edificio
beneficencia piso 2-
Archivo de Gestion y
Central.

Publica




Plan de accidn anual es [a programacidn anual
de las iniciativas, proyectos, actividades, y
recursos que va a desarrollar en la vigencia

Documentos de Archivo -

Cra. 2 #11-59, Ibagué,
Tolima - Edificio

GH-06 Informacién Fisica UNIDAD ADMINISTRATIVA Plan de Compras ) ) . - Papel/Digital Espafiol No publicada beneficencia piso 2-
cada dependencia de la entidad y estd fisicos Archivo de Gesti
articulado con el plan estratégico sectorial e rehivo de Gestion y
institucinnal Central.
Definir los lineamientos y criterios basicos Cra. 2 #11-59, Ibagué,
para la formulacién, evaluacién y control de . Tolima - Edificio
o - Documentos de Archivo - - . " . . .
FIN-01 Informacién Fisica UNIDAD FINANCIERA Acta de Sostenibilidad Contable los planes, programas y proyectos del fisicos Papel/Digital Espafiol No publicada beneficencia piso 2-
ministerio y de las entidades vinculadas y Archivo de Gestion y
adscritas al sector Central.
Cra. 2 #11-59, Ibagué,
Elemento (llave) que sirve para el ingreso al . Tolima - Edificio
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD -
FIN-02 Informacion Fisica UNIDAD FINANCIERA sistema de informacion financiera siif, del Documentlos de Archivo Papel/Digital Espafiol No publicada beneficencia piso 2-
PRESUPUESTAL R . g fisicos . ;
ministerio de hacienda y crédito publico. Archivo de Gestion y
Central.
Definir Tos Tineamientos y criterios basicos Cra. 2 #11-59, Ibagué
para la formulacion, evaluacion y control de 'i'olima R Ec’iificio !
D tos de Archivo - N L
FIN-03 Informacién Fisica UNIDAD FINANCIERA Comprobante de Egreso los planes, programas y proyectos del ocumentos de Archivo Papel/Digital Espafiol No publicada beneficencia piso 2-
ministerio y de las entidades vinculadas y fisicos Archivo de Gesti
adscritas al sector. renivo de estion y
estos nerfiles son usadn nara el desarralln de Central.
Incluye elinforme al congreso, informe de Cra. 2 #11-59, Ibagué
gestion del plan de accién, avances 'i'olima _ Ecliificio !
FIN-04 Informacién Fisica UNIDAD FINANCIERA Comprobante de Causacién trimestrales del plan de accion, avances | Documentos de Archivo- | oo Espafiol No publicada beneficencia piso 2-
trimestrales de los planes estratégicos fisicos Archivo de Gesti
sectorial e institucional. compuestos por rehivo de Gestiony
comunicacién oficial v o< informes de pectidn Central.
Compuesto por proyectos de inversion, pac de Cra. 2 #11-59, Ibagué
inversion, conceptos de tramites 'i'olima R Ec’iificio !
i imi D tos de Archivo - N L
FIN-05 Informacién Fisica UNIDAD FINANCIERA COMUNICACIONES OFICIALES presupuestales, sistema de seguimientoa | Documentos de Archivo - | o\ ;i) Espafiol No publicada beneficencia piso 2-
proyectos de inversion -spi, documentos fisicos Archivo de Gesti
formulacién de proyectos, anteproyecto de renive de estion y
nresuniiesta marca de pasta de mediana Central.
. o Cra. 2 #11-59, Ibagué,
Conjunto de manuales, procedimiento, Tolima - Edificio
FIN-06 Informacién Fisica UNIDAD FINANCIERA CONCILIACIONES BANCARIAS instructivos y demds documentos del proceso | Documentos de Archivo- | o | /pioie Espafiol No publicada beneficencia piso 2-
de direccionamiento estratégico que reposan fisicos Archivo de Gesti
en SIMIG Icl IVOC et IeS ony
entral.
Cra. 2 #11-59, Ibagué,
Elaboracién de respuestas a peticiones, . Tolima - Edificio
o ., ) N Documentos de Archivo - - N " . . .
FIN-07 Informacién Fisica UNIDAD FINANCIERA Declaracion de Impuesto Sobre la Ventas | quejas, reclamos, sugerencias y denuncas - fisicos Papel/Digital Esparfiol No publicada beneficencia piso 2-
PQRSD. Archivo de Gestion 'y
Central.
La mesa te?nlc?'de estadisticas TIC',.asesora a Cra. 2 #11-59, Ibagug,
la organizacion en temas especificos de Tolima - Edificio
Declaraciénes de Reteciones de Impuestos |indi 5 ivo -
FIN-08 Informacién Fisica UNIDAD FINANCIERA , me inclicadores del sector, razén por [a cual en sus) Documentos de Archivo- | oy Espafiol No publicada beneficencia piso 2-
de Industria y Comercio actas se encuentra informacion de cardcter fisicos Archivo de Gesti
oficial y con un altisimo valor para la rehivo de Gestion y
inuectipacion nar todn lo anteriar el Central.
En el proceso mediante el cual se certifica el Cra. 2 #11-59, Ibagué
nivel de cumplimiento de los atributos de 'i'olima R Ec’iificio !
i i i i D tos de Archivo - N L
FIN-09 Informacién Fisica UNIDAD FINANCIERA Declaraciones de Retenciones en la Fuente| 21020 establecidos internacionalmente para | Documentos de Archivo - | o) igirg) Espafiol No publicada beneficencia piso 2-
la produccidn estadistica y que se enmarcan fisicos Archivo de Gesti
en los principios fundamentales de las renive de estion y
estadisticas oficiales en |a arpanizacidn de las Central.
Se pr‘esentan Ta elaboraclorl de 'estudlos Cra. 2 #11-59, Ibagué,
sectoriales sobre temas de interés para el Tolima - Edificio
FIN-10 Informacién Fisica UNIDAD FINANCIERA EJECUCIONES PRESUPUESTALES sector de las tecnologfas de la informaciony | Documentos de Archivo- | o puoi) Espafiol No publicada beneficencia piso 2-

las comunicaciones, fichas departamentales y
matriz de la oferta institucional, base de datos

sectoriales nresentacidn de documentoc

fisicos

Archivo de Gestion y
Central.

Publica




Informacion relacionada con Tos procesos que
se llevan a cabo para realizar las operaciones
estadisticas en materia de tic, en

Documentos de Archivo -

Cra. 2 #11-59, Ibagué,
Tolima - Edificio

FIN-11 Inf ion Fisi UNIDAD FINANCIERA ESTADOS FINANCIEROS Papel/Digital Espafiol N blicad i ia pi -
nrormacion Fisica cumplimiento de la ntc pe 1000:2020 sobre fisicos apel/Digita spano © publicada :er:?ﬂcedncg plf.o 2
calidad del proceso estadistico. documentos rehivo de Gestion y
técnicos v metadolégicas_archivas de data Central.
Cra. 2 #11-59, Ibagué,
Servidores publicos quienes ejecutan las . Tolima - Edificio
RPN . . Documentos de Archivo - o o . " I
FIN-12 Informacion Fisica UNIDAD FINANCIERA GIRO PRESUPUESTAL funciones correspondientes en el GIT de fisicos Papel/Digital Espafiol No publicada beneficencia piso 2-
estadisticas y estudios sectoriales. Archivo de Gestion 'y
Central.
, Cra. 2 #11-59, Ibagué,
Talento humano contratado a través de Tolima - Edificio
FIN-13 Informacién Fisica UNIDAD FINANCIERA Informe a Organismo Vigilancia y Contro prestacién de serv»lq.os odeapoyoa !a gestion Documentl0§ de Archivo - Papel/Digital Espariol No publicada beneficencia piso 2-
para el cumplimiento de las funciones fisicos Archivo de Gesti
asignadas a la GITEES. re IVOC et ?S iony
entral.
) - Cra. 2 #11-59, Ibagué,
Conjunto de manuales, procedimientos, Tolima - Edificio
L ., formatos, instructivos que apoyan la Documentos de Archivo - - o N " . .
FIN-14 Informacién Fisica UNIDAD FINANCIERA Informe de Gestion 5 ) N L Papel/Digital Espafiol No publicada beneficencia piso 2-
ejecucuion de las funciones en el proceso de fisicos Archivo de Gesti
gestion de la informacion sectorial. re IV% et leS iony
entral.
Informacién relacionada con la gestién del Cra. 2 #11-59, Ibagué,
proceso incluye fuentes de informacién de . Tolima - Edificio
AP - . X .. | Documentos de Archivo - . . . y o
FIN-15 Informacion Fisica UNIDAD FINANCIERA LIBROS CONTABLES indicadores, seguimiento a la implementacion fisicos Papel/Digital Espafiol No publicada beneficencia piso 2-
de controles de riesgos y seguimiento a las Archivo de Gestion y
acciones de mejora Central.
ETformulario unico de reporte de avances de Cra. 2 #11-59, Ibagué
la gestion (furag) es la herramienta en linea 'i'olima R Ec’iificio !
i6 D tos de Archivo - N L
FIN-16 Informacién Fisica UNIDAD FINANCIERA NOTAS DE CONTABILIDAD TESORERIA | € reporte de avances de la gestion, el cual es | Documentos de Archivo Papel/Digital Espafiol No publicada beneficencia piso 2-
entregado al departamento de la funcién fisicos Archivo de Gesti
publica como insumo para el monitoreo, renive de estion y
evaluacian v control del desemnefin Central.
Mapa de riesgos de cada uno de Tor procesos, Cra. 2 #11-59, Ibagué
el cual tiene como objetivo informar de 'i'olima _ Ecliificio !
FIN-17 Informacién Fisica UNIDAD FINANCIERA PRESUPUESTO GENERAL manera preventiva el estado actual dela | Documentos de Archivo- |\ /p, o) Espafiol No publicada beneficencia piso 2-
entidad frente al riesgo, que permita fisicos Archivo de Gesti
orientar las acciones adecuadas para la rehivo de Gestion y
mitisacién de Ins mismos de manera Central.
Lineamientos para asesorar y estandarizar la Cra. 2 #11-59, Ibagué
presentacion de la informacion de los 'i'olima R Ec’iificio !
i i D tos de Archivo - N L
FIN-18 Informacién Fisica UNIDAD FINANCIERA Registros de Ajustes de Disponibilidad documentos que integran el sistema de ocumentos de Archivo Papel/Digital Espafiol No publicada beneficencia piso 2-
gestion de calidad - sig del ministerio/fondo fisicos Archivo de Gesti
unico de tecnologias de la informacién y las renive de estion y
comunicariones ademas se nresenta el Central.
Cra. 2 #11-59, Ibagué,
Respuesta a los diferentes informes emitidos . Tolima - Edificio
PR . - L. . . Documentos de Archivo - . . . y I
FIN-19 Informacién Fisica UNIDAD FINANCIERA Registros de Giro sin Situacion de Fondos | por organismos de control. estd compuesto fisicos Papel/Digital Espariol No publicada beneficencia piso 2-
por: comunicacién oficial, informe Archivo de Gestion 'y
Central.
Informes correspondientes a la apropiacion Cra. 2 #11-59, Ibagué
del modelo integrado de gestion, los cuales 'i'olima R Ec’iificio !
. i i ivi D tos de Archivo - N L
FIN-20 Informacién Fisica UNIDAD FINANCIERA Registros de Presupuesto contienen archivos de actividades y ocumentos de Archivo Papel/Digital Espafiol No publicada beneficencia piso 2-
estartegias para la apropiacién del modelo fisicos Archivo de Gesti
integrado de gestidn. esta compuesto por: renive de estion y
infarme de anraniacién del madela intesrada Central.
Instrumento disefado para que todas las Cra. 2 #11-59, Ibagué
entidades publicas, puedan determinar en 'i'olima _ Ecliificio !
FIN-21 Informacién Fisica UNIDAD FINANCIERA Registros de Reintegro de Compromisos cualquier momento, su estado de desarrollo | Documentos de Archivo - Papel/Digital Espafiol No publicada beneficencia piso 2-

frente a temas puntuales de su gestién y con
base en ello establecer medidas y acciones de

nlaneacidn nara sit meinramienta continiin

fisicos

Archivo de Gestion y
Central.

Publica




Estategia de autocontrol'y seguimiento a las
actividades realizadas por cada una de las
dependencias, con el fin de generar

Documentos de Archivo -

Cra. 2 #11-59, Ibagué,
Tolima - Edificio

FIN-22 Informacién Fisica UNIDAD FINANCIERA Registros y Declaraciones Foraneas ) ) L Papel/Digital Espafiol No publicada beneficencia piso 2-
recomendaciones por parte del equipo de fisicos Archivo de Gesti
trabajo y asi mismo, informar al grupo sobre rehivo de Gestion y
ol trahain realizadn en el drea- de ecta farma Central.
Contenido académico digital relacionado con Cra. 2 #11-59, Ibagué
tematicas " tecnologia de informacion”, 'i'olima ) Ec’iificio ’
I . "t logias de | icaci ", "modelo| D tos de Archivo - - . " N o
0101 Informacién Fisica UNIDAD OPERATIVA Y COMERCIAL Actas de Devoluciones recnologlas de fas comunicaciones’, “modelo | Bocumentos de Archivo Papel/Digital Espafiol No publicada beneficencia piso 2-
integrado de gestién y desarrollo personal”, fisicos Archivo de Gesti
desarrollados en formato scorm para ser rehivo de estiony
imnlementadas dentra del sistema sestar de Central.
Son Tas |nqu|etude5Ao manifestaciones Cra. 2 #11-59, Ibagué,
generadas por los diferentes grupos de Tolima - Edificio
interés, a | I I D tos de Archivo - . o . N T
0-02 Informacién Fisica UNIDAD OPERATIVA Y COMERCIAL Actas de Sorteos Interes, afas cuales se les genera su ocumentos de Archivo Papel/Digital Espafiol No publicada beneficencia piso 2-
respectiva respuesta. esta compuesto por: fisicos Archi de Gesti
peticién Icl IVOC et IeS ony
aueia_reclamn_sugerencias v denuncias entral.
Instrumento de tipo preventivo para el control Cra. 2 #11-59, Ibagué
de la corrupcién, conforme a lo establecido en 'i'olima ) Ec’iificio ’
I - la ley 1474 de 2011 del estatuto Documentos de Archivo - - . . X o
cJ-01 Informacién Fisica UNIDAD OPERATIVA Y COMERCIAL Actas de Visita X L . L Papel/Digital Espafiol No publicada beneficencia piso 2-
anticorrupcion, cada entidad del orden fisicos Archivo de Gesti
nacional, departamental y municipal debe rehivo de estiony
elaharar anualmente una estratesia de licha Central.
Personas con cargos atarr\lnlst.ratlvo? Cra. 2 #1 1 _59Y |bagué,
(provisional, carrera administrativa o libre Tolima - Edificio
Actas de Mantenimiento al Sistema i i6 j ivo -
102 Informacién Fisica UNIDAD OPERATIVA Y COMERCIAL nombramiento y remocion) que ejercen el rol | Documentos de Archivo Papel/Digital Espafiol No publicada beneficencia piso 2-
Balotera de asesor dentro del git de trasformacién fisicos Archivo de Gesti
organizacional y que poseen informacion de rehivo de Gestion y
interéc de |a entidad Central.
B Cra. 2 #11-59, Ibagué,
Personas con contrato de prestacion de Tolima - Edificio
s L servicios que ejercen el rol de asesor dentro | Documentos de Archivo - - o N " . .
cJ-03 Informacién Fisica UNIDAD OPERATIVA Y COMERCIAL Actas de Escrutinio L. o L Papel/Digital Espafiol No publicada beneficencia piso 2-
del GIT de trasformacién organizacional y que fisicos Archivo de Gesti
poseen informacion de interés de la entidad. e IV% et leS ony
entral.
Cra. 2 #11-59, Ibagué,
Documentos que dan lineamientos en el . Tolima - Edificio
e L . . L Documentos de Archivo - . . . y o
CJ-04 Informacién Fisica UNIDAD OPERATIVA'Y COMERCIAL Actas de Inspeccion Bodega Concesionario [ quehacer de los procesos de fortalecimiento fisicos Papel/Digital Espariol No publicada beneficencia piso 2-
organizacional y gestién del conocimiento Archivo de Gestion y
Central.
Personas con cargos administrativos Cra. 2 #11-59, Ibagué
(provisional, carrera administrativa o libre 'i'olima ) Ec’iificio !
e e b ient i6 j Irol | D tos de Archivo - - o . N P
0J-03 Informacin Fisica UNIDAD OPERATIVA Y COMERCIAL CERTIFICACIONES GRAMERAS-BALOTAs | "mPbramiento y remocidn) que ejercen el rol | Documentos de Archivo - | o o) pipien) Espafiol No publicada beneficencia piso 2-
de asesor dentro del GIT de trasformacién fisicos Archivo de Gesti
organizacional y que poseen informacién de rehivo de estiony
interés de |a entidad Central.
B Cra. 2 #11-59, Ibagué,
Personas con contrato de prestacion de Tolima - Edificio
ici j Irold dent D tos de Archivo - ) o
05 Informacién Fisica UNIDAD OPERATIVA Y COMERCIAL COMUNICACIONES OFICIALES serviclos que ejercen elrol de asesor centro | Documentos de Archivo Papel/Digital Espafiol No publicada beneficencia piso 2-
del GIT de trasformacion organizacional y que fisicos Archivo de Gesti
poseen informacion de interés de la entidad. re IVOC et ?S ion'y
entral.
Rep05|.tor|o documental .de laarquitectura tiy Cra. 2 #11-59, Ibagué,
arquitectura empresarial acorde a Decreto Tolima - Edificio
e e . - . 767 de 2022, | | tabl I D tos de Archivo - - o . N P
Cl-06 Informacién Fisica UNIDAD OPERATIVA Y COMERCIAL Informes a Organismo vigilancia y Contro | g pore Cu.a .se esta ecen' l.)s ocumen 05 © Archivo Papel/Digital Espafiol No publicada beneficencia piso 2-
lineamientos de cumplimiento de la politica fisicos Archivo de Gesti
de gobierno digital, y alineado con el guia rehivo de estiony
peneral o pen 02 del nracesa de arauitectura Central.
Em;{résa con contrato de pre?t?clon de Cra. 2 #11-59, Ibagué,
servicios que prestan Sus servicios para Tolima _ EdIfICIO
L. la estruct ién, fortalecimient D tos de Archivo - . o " y L
07 Informacién Fisica UNIDAD OPERATIVA Y COMERCIAL Informes de Gestion apoyar en fa estructuracion, fortalecimiento e | Documentos de Archivo Papel/Digital Espafiol No publicada beneficencia piso 2-

implementacion de estrategias para la gestion
de conocimiento en la entidad y su

articulacidn con el madeln de aneracidén nar

fisicos

Archivo de Gestion y
Central.
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Personas con cargos administrativos
(provisional, carrera administrativa o libre

Documentos de Archivo -

Cra. 2 #11-59, Ibagué,
Tolima - Edificio

CJ-08 Informacién Fisica UNIDAD OPERATIVA Y COMERCIAL Informes de Fordneas nombramiento y remocién) que ejercen el rol fisicos Papel/Digital Espafiol No publicada beneficencia piso 2-
de asesor dentro del proceso de arquitectura Archivo de Gestion y
empresarial Central.
Cra. 2 #11-59, Ibagué,
Personas con contrato de prestacién de Documentos de Archivo - Tolima - Edificio
0J-04 Informacién Fisica UNIDAD OPERATIVA Y COMERCIAL LIQUIDACIONES DE PREMIOS servicios que ejercen el rol de asesor dentro fisicos Papel/Digital Espafiol No publicada beneficencia piso 2-
del proceso de arquitectura empresarial Archivo de Gestion y
Central.
Cra. 2 #11-59, Ibague,
Elaboracién de boletines internos para dar . e .g
informacién mensual y/o semanal de toda la [ Documentos de Archivo - Tolima - Edificio
cJ-09 Informacién Fisica UNIDAD OPERATIVA Y COMERCIAL Plan Accién . TN v . L Papel/Digital Espafiol No publicada beneficencia piso 2-
informacién institucional de la entidad y que fisicos X R
- ) Archivo de Gestion 'y
va dirigida a los servidores.
Central.
B o Cra. 2 #11-59, Ibagué,
Elaboracidn de boletines internos para dar . e .
informacién mensual y/o semanal de toda la | Documentos de Archivo - Tolima - Edificio
0J-05 Informacién Fisica UNIDAD OPERATIVA Y COMERCIAL Plan de Premios . D v N L Papel/Digital Espafiol No publicada beneficencia piso 2-
informacion institucional de la entidad y que fisicos I A
. ) Archivo de Gestion y
va dirigida a los servidores.
Central.
Cra. 2 #11-59, Ibagué,
Elaboracién de contenidos escritos internos Documentos de Archivo - Tolima - Edificio
cJ-10 Informacién Fisica UNIDAD OPERATIVA Y COMERCIAL Registros de Derecho de Explotacion orientados a informar a los servidores de la fisicos Papel/Digital Espafiol No publicada beneficencia piso 2-
entidad sobre su gestién y noticias de interés. Archivo de Gestion y
Central.
Cra. 2 #11-59, Ibagué,
Diligenciamiento del formato gcc-tic-fm-055 Documentos de Archivo - Tolima - Edificio
0J-06 Informacién Fisica UNIDAD OPERATIVA Y COMERCIAL Registros de Formularios Anulados correspondiente a los contratos de ops y de fisicos Papel/Digital Espafiol No publicada beneficencia piso 2-
proveedores de la oap. Archivo de Gestion y
Central.
Cra. 2 #11-59, Ibagué,
Elaboracién de respuestas a peticiones, . Tolima - Edificio
AP . - . . X 5 Documentos de Archivo - . . . y o
CJ-11 Informacién Fisica UNIDAD OPERATIVA'Y COMERCIAL Registros de Ventas Diarias Concesionarios| quejas, reclamos, sugerencias y denuncas - fisicos Papel/Digital Espariol No publicada beneficencia piso 2-
PQRSD. Archivo de Gestion 'y
Central.
Cra. 2 #11-59, Ibagué,
Definicion de la agenda de comunicaciones de| Documentos de Archivo - Tolima - Edificio
cJ-12 Informacién Fisica UNIDAD OPERATIVA Y COMERCIAL Registros de Ventas Mensuales 8 ) L Papel/Digital Espafiol No publicada beneficencia piso 2-
acuerdo con los temas que se van a divulgar. fisicos I A
Archivo de Gestion y
Central.
" . Cra. 2 #11-59, Ibagué,
Documentacién soporte (procedimientos y/o . e
manuales y/o instructivos)que utiliza la OAP | Documentos de Archivo - Tolima - Edificio
0J-07 Informacién Fisica UNIDAD OPERATIVA Y COMERCIAL Registros de Sorteos de |a Loteria y ) q. i L Papel/Digital Espafiol No publicada beneficencia piso 2-
para la ejecucién y cumplimiento de los fisicos X R
- - Archivo de Gestion 'y
procesos internos a cargo de la oficina.
Central.
o Cra. 2 #11-59, Ibagué,
Documento que da autorizacién expresa al . e .
mintic y fondo unico tic para la recoleccién de | Documentos de Archivo - Tolima - Edificio
Cl-01 Informacién Fisica OFICINA CONTROL INTERNO Actas de Reunion Control Interno .y L P o L Papel/Digital Espafiol No publicada beneficencia piso 2-
material audiovisual para la produccion de los fisicos I A
L Archivo de Gestion 'y
proyectos audiovisuales.
Central.
Cra. 2 #11-59, Ibagué,
Archivos vectorizados de imagen corporativa [ Documentos de Archivo - Tolima - Edificio
Cl-02 Informacion Fisica OFICINA CONTROL INTERNO CIRCULARES 8 P Papel/Digital Espafiol No publicada beneficencia piso 2-

de la entidad

fisicos

Archivo de Gestion y
Central.

Publica




Cl-03

Informacién Fisica

OFICINA CONTROL INTERNO

COMUNICACIONES OFICIALES

Recoleccion de material fotografico sobre las
jornadas de promocion y solicializacién de la
oferta institucional.

Documentos de Archivo -
fisicos

Papel/Digital

Espariol

No publicada

Cra. 2 #11-59, Ibagué,
Tolima - Edificio
beneficencia piso 2-
Archivo de Gestion y
Central.

Cl-04

Informacién Fisica

OFICINA CONTROL INTERNO

Informe a Organismo Vigilancia y Control

Reportes de métricas sobre el
comportamiento e interaccion de los
seguidores en redes sociales e informe de
recomendaciones.

Documentos de Archivo -
fisicos

Papel/Digital

Espafiol

No publicada

Cra. 2 #11-59, Ibagué,
Tolima - Edificio
beneficencia piso 2-
Archivo de Gestion y
Central.

CI-05

Informacién Fisica

OFICINA CONTROL INTERNO

Informe de Gestién

Produccién de contenidos audivisuales que
promocionan y socializan la oferta
institucional.

Documentos de Archivo -
fisicos

Papel/Digital

Espariol

No publicada

Cra. 2 #11-59, Ibagué,
Tolima - Edificio
beneficencia piso 2-
Archivo de Gestion y
Central.

Publica




