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Fecha: 17 de septiembre 2024
Lugar: Gerencia de la Loteria del Tolima
Hora de inicio: 09:00 a.m.

Objetivo de la reunién: Comité institucional de gestion y desempefio y SICG -
Socializacion y aprobacion documentos

Nombre de los asistentes:
¢ Nancy Liliana Cristancho. — Gerente

e Blanca Ena Barragan Toro — secretaria general y Juridica
« Jairo Alexander Gutiérrez Riveros - Prof. Especializado Unidad Financiera y

Contable
e Paula Andrea Valderrama Suarique — Prof. Especializada Unidad Operativa y
Comercial
Invitados

e Fredy Mauricio Bastidas Ortiz, jefe de Control Interno.

e Angel David Olaya — contratista MIPG y Calidad

e Andrés Castro — contratista Comunicaciones

o Jesus Alberto Montealegre — Aux. de Nomina y Almacen
¢ Nilly Rocio Yate Guzman — Técnica en Sistemas

Orden del dia:
Verificacion de asistencia.
1. Socializaciéon de documentos nuevos
2. Actualizacion y ajustes de documentos del SIGC
3. Aprobaciéon de documentos
4. Compromisos

Desarrollo de la reunién:

Siendo las 09:00 am, se da inicio a la séptima reunién de Comité institucional de gestion y
desemperio y SICG para la vigencia 2024,

La presidenta del Comité, doctora Nancy Liliana Cristancho, brinda un saludo a los
asistentes e invita al comité a participar de manera activa en cada uno de los comités y
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e 0OJ-MA-002 MANUAL DISTRIBUIDOR
Se modifica el paragrafo segundo del articulo 30, referente con las devoluciones y
premios.

» MP-R-009 PLAN DE COMUNICACIONES

Se crea la estrategia del marketing 360 dentro del plan, y se ajusta la periodicidad-de
las publicaciones en redes sociales

¢ GH-R-004 REGISTRO DE NOVEDADES DE NOMINA

Las novedades de nomina no deben realizarse de forma manual, en aras de reducir
los errores que se pueden producir en su digitacion. Razén por la cual se sistematiza
este formato, y el Auxiliar de Nomina y Almacén, descarga la informacién codificada y
diligenciada directamente del sistema.

e GH-R-008 LISTA DE CHEQUEO HOJAS DE VIDA

En la lista de chequeo no se solicitaban documentos como el REDAM “Registro de
Deudores Alimentarios Morosos" y el certificado de Consulta de Inhabilidades de delitos
sexuales cometidos contra menores de 18 afios - Ley 1918 de 2018, por lo que se
ingresaron

¢ DI-P-001-PROCEDIMIENTO-CONTROL-DE-LA-INFORMACION-DOCUMENTADA

Se hace necesaria la creacién de protocolos eﬁ la entidad, por lo que dentro de este
procedimiento se ingresa el cédigo PR: Protocolo

3. Aprobaciéon de documentos

Se realiza la aprobacion de todos los documentos descritos dentro de la presente acta,
se ingresan al SIGC, se actualizan las versiones y se modifica el listado maestro de
documentos.

Los documentos nuevos se codifican de la siguiente manera:

¢+ 0OJ-MA-004 MANUAL DE ALMACENAMIENTO DE BODEGAS
e GH-R-015 CONTROL ENTREGA DE INSUMOS
¢ GI-MO-001 MPSI-MODELO DE SEGURIDAD Y PRIVACIDAD DE LA
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